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Requerimientos minimos que debe contener el Plan de Mantenimiento Institucional

Nombre del Formato: Plan de Mantenimiento Institucional

1. Garantizar el funcionamiento de los diferentes sistemas (electrico , climatizacion ,
infraestructura) que componen las delegaciones del Instituto Nacional de Migracion.

2.Ejecutar conforme a la planificacions los mantenimientos preventivos para prolongar la

Objetivos vida util de los equipos de climatizacion instalados en las oficinas y delegaciones.
Mantener la operatibilidad en las delegaciones al garantizar el buen funcionamiento de

Alcance los sistemas que componen las mismas.

Usuarios Empleados y colaboradores del Instituto Nacional de Migracion
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1

Mantenimiento de bienes de larga duracion

Identificacion de bienes de larga duracion (Especificar
descripcion del bien, especificacion técnica, unidad al

que se encuentra asignado, costo etc )

|. Delegacion Regional San Pedro Sula: Edificio donde actualmente operan las Gerencias de
pasaportes, extranjeria, secretaria general e inspectoria El mantenimiento de la infrestructurasistema
electrico, elimatizaciony otros sistemas auxiliares esta a cargo del Instiruto Nacional De Migracion, para lo
cual se realizo un proceso de Licitacion privada INM-LPN-007-2024 el cual se adjudico a la empresa Luis
Alfonso Polanco para que realizara un mantenimiento correctivo y preventivo de todos los sistemas antes
mencionados L
Delegacion de control interior Choluteca ; Edificio actualmente operan las Gerencias de
pasaportes, e inspectoria | mantenimiento de fa infrestructura estan a cargo del Insticuro Nacional de

Migracion por medio de la Unidad de Servicios Generales, 1a cual se encarga de realizar la gestion de

materiales, viaticos y asigancion de actividades de miento al personal a cargo

3. Edificio de oficinas Tegucigalpa ; Edificio donde actualmente operan las Gerencia de derechos
hurnanos, Unidad de Auditoria Interna,Gerencia de Investigacion y analisis entre otras El mantenimiento
de la infrestructura estan a carge de la Unidad de Servicios Generales, [a cual se encarga de realizar la
gestion de materiales, asigancion de actividades de mantenimiento al personal a cargo

4.Delegacion fronteriza puntos integrados El Florido:Edificio estatal ubicado en la frontera entre

Guatemala y Honduras en la Zona Occidental del pais, son encatgados del control migratorio El

mantenimiento de la infrestructura,sistemna electrico, cli ion.y otros auxiliares esta a cargo
del Institute Nacional De Migracion, para lo cual se realizo un proceso de Licitacion publica LPN-006-
1024, el cual se adjudico a la empresa Diseno y Construcciones Amaya 5. De B.L, para que realizara un

o correctivo y preventive de todos los sistemas antes mencionados

5.Delegacion Fronteriza puntos integrados Aguacaliente: Edificio estaral ubicado en la frontera
entre Guatemnala y Honduras en la Zona Occidental del pais, son encatgados del control migratorio El
mantenimiento de la infrescructura,sisterna electrico, climatizacion.y otros sistemas auxiliares esta a cargo
del Instituta Nacional De Migracion, para lo cual se realize un proceso de Licitacion publica LPN-006-
2024, ¢l cual se adjudics a la empresa Disefio y Construcciones Amaya 5. De RL, para que realizara un

mantenimiento corrective y preventivo de todos los sistemas antes mencionados

Clasificacién por tipo de bien (codigo asignado y detalle

del mismo)

Inmuebles/Equipo de Oficina

Direccion/Depto/Unidad a la que pertenece el bien

Gerencia Coordinacion de Delegaciones

Planificacion de mantenimiento

Mantenimiento preventivo

Direccion/Depto/Unidad a la que pertenece el bien

Los equipos de climauzacion instalados en las diferentes delegaciones a nivel nacional, estan
asigandos a los delegados o personal en sitio. El mantenimiento preventivos esta a cargo de la
Unidad de Servicios Generales.

Descripcion del bien

Equipo de climatizacion , tiene como funcion principal climatizar los espacios y mantener una

temperatura de confort en el ambiente de trabajo en todas las oficinas y delegaciones .
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Estos se clasifican segin la capacidad y tupo

213 -Capacidad: desde 12kbtu hasta 60kbru
Clasificacion por tipo -Tipo :Piso techo, Mini split , Casete, Ducto .
214 Fecha de la ultima revision Uitimo Trimestre de| 2024
215 Fecha de revision programada Primer Trimestre del 2025
216  |Ubicacion Delegaciones y oficinas a nivel nacional
? El Instituto MNacional de M; dio de la Unidad de Servici les es |a encargada
Reponsable del Mantenimiento (Institucion o se va a ety onal de Migracton por medio de fa Lnidad de servicios genera g
) 3 : de realizar los mantenimiento preventivos en cada una de las unidades instaladas
217 ejecutar a traves de la garantia de calidad en caso que
aplique)
2.2 Mantenimiento correctivo
Los equipos de climatizacion instalados en las diferentes delegaciones a nivel nacional, estan
221 Direccion/Depto/Unidad a la que pertenece el bien |asigandos a los delegadas o persanal en sitio. El mantenimiento preventivos esta a cargo de la
Unidad de Servicios Generales.
2112 Descripcion del bien Equipe de climatizacion , tiene come funcion principal climatizar los espacios y mantener una
temperatura de confort en el ambiente de trabajo en las diferentes oficinas y delegaciones .
Estos se clasifican segin la capacidad y tipo.
223 Clasificacion por tipo -Capacidad: desde | 2kbtu hasta 60kbtu
-Tipo :Piso techo, Mini spht , Casete, Ducto .
Se realizan conrfome a la necesidad en casos emergentes o en la revision de mantenimiento
224 Fecha de la ulima revision )
preventivo
; Se atiende segun los reportes de los delegados o personal en sitio cuando los equipos presentan
225 Fecha de revision programada
fallas
226 Ubicacion Delegaciones a nivel nacional
Reponsable del Mantenimiento (Institucion o se va a El Instituto Nacional de Migracion por medio de la Unidad de Servicios Generales es [a
227 ejecutar a traves de la garantia de calidad en caso que encargada de realizar los mantenimiento preventivos en cada una de fas unidades instaladas
aplique)
3 Firmas
a) Elaborado Ing. Dany Enrrique Aguilar Rodriguez
b) Revisado Lic. Anarda Aguilar
) Aprobado Lic. Mario Edgardo Fernandez
4 Anexos
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Formularios o Bitacoras de mantenimiento preventivo
4.1 (Datos generales del equipo, condiciones de como se

recibe el bien, diagnastico... etc)

Adjunto en Anexos

Formularios o Bitacoras de mantenimiento correctivo
42 (Datos generales del equipo, condiciones de como se

recibe el bien, diagnostico___etc)

*

Adjunto en Anexos

Elaborado por; jue Aguilar Rodriguez

Revisado por: Lic. Anarda Aguilar T* X
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PLAN DE MANTENIMIENTO INSTITUCIONAL
Requerimient ini que debe el Plan de M, imi Institucional
|Nombre del Formato: Plan de Mantenimiento Institucional
1-G izar el func optimo de la fiota vehicular del Instituto

Nacional de Migracidn mediante la correcta ejecucién de los planes de
MaAntenimiento,

1.-Ejecutar conforme a la planificacin los ientos pr ivos ¥
correctivos para prolongar la vida util de los vehiculos y optimizar su

Objetivos desempefio operativo.

Mantener la operatividad de la flor vehicular institucional garantizando su buen
Alcance funcionamiento a través de un mantenimiento sistemdtico y oportuna.
Usuarios Empleados y colaboradores del Instituto Nacional de Migracién

Diagrama del mantenimiento preventivo y correctivo
de bienes de larga duracién

Periodo 2024-2025
Fecha de Elaboracion 19/3/2025
| |Mantenimiento de bienes de larga duracién

|dentificacion de bienes de larga duracion (Especificar
descripcion del bien, especificacion técnica, unidad al
que se encuentra asignado, COSLO eLc.)

Autobus (3): Vehiculo de transporte de pasajeros de tamafio mediano con una
capacidad aproximada de 23 2 30 pasajeros. Asignados al CCG.

Microbus (13): Vehiculo de transporte de pasajeros de tamafio compacto, con
una capacidad aproximada de 12 a 16 pasajeros, Asignados al CCG, Aeropuerto
Internacional de Paimerola. Aeropuerto Toncontin, Gerencia de DDHH y
Almacen de INM.

Camién (1): Vehiculo de carga disefiado para transporte de bienes y logistica
institucional con una capacidad de carga apr dadel5a23 lad:
| Asignado al CCG

Pick Up (44): Vehiculo de doble propésito, disefiado @nto para transporte de
carga liviana como para traslado de personal con una capacidad de carga
aproximada de 900 kg a |.| toneladas. Asignados al CCG, Direccién Ejecutiva.
|Secretaria General y Almacen de INM.

Motocicletas (19): Vehiculo de doble proposito, disefiado para terrencs
mixtos, para desplazamientos en zonas urbanas y rurales. Asiganadas al CCG,
Direccion Ejecutiva, Roamn, San Lorenzo, Pasamonos, Juticalpa, EL Florido,
hiriralna Amanala Mannlara Truiille Lyvmis
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Van (4): Furgoneta de carga y pasajeros disefiada para transporte institucional,
|logistica y operativos con una capacidad de hasta |5 pasajeros o

aproximad 1.5 ladas de carga. Asignadas al CCG y Unidad de
Inspectoria.

Chasificacién por tipo de bien (codigo asignado y

|detalle del mismo)

Autobus, Microbus, Camian, Pick Up, Motocicler y Van.

Direccién/Depto/Unidad a la que pertenece el bien

Unidad de Transporte

Planificacién de mantenimiento

Mantenimiento preventivo

2011

Direccion/Depto/Unidad a la que pertenece el bien

Unidad de Transporte

112

Descripcion del bien

Cambio de aceite y filtra (motor, transmision y diferencial segun el
caso).Revisién y cambio de fluidos (refrigerante, frenos, direccion,
limpiaparabrisas), Inspeccién de frenos (pastillas, discos, ambores y liquido de
| frenos), Verificacién de neumdticos (presion, desgaste y alineacidn/balancea),
Revision de baterfa (carga, terminales y limpieza de bornes). Inspeccién del
sistema de suspension y direccion (amordguadores, rotulas y bujes),
Verificacion del sistema eléctrico (luces, alternador, sensores y fusibles),
Limpieza de filros de aire y combustible y Inspeccién de correas y mangueras
(estado y tension)

Autobus (3): Vehiculo de transporte de pasajeros de mmaiio mediano con una
capacidad aproximada de 23 2 30 pasajeros. Asignados al CCG.

Microbus (13): Vehiculo de transporte de pasajeros de amafio compacto, con
una capacidad aproximada de |2 a |6 pasajeros. Asignados al CCG, Aeropuerto
Internacional de Palmerola, Aeropuerto Toncontin, Gerencia de DDHH y
Almacen de INM.

Camién (1): Vehiculo de carga disefiado para transporte de bienes y logisdca
Institucional con una capacidad de carga aproximada de 2.5 a 3 tonelada
Asignado al CCG

Pick Up (44): Vehiculo de doble propésito, disefiado tanto para transporte de
carga liviana como para trastado de personal con una capacidad de carga
aproximada de 900 kg a || toneladas, Asignados al CCG, Direccion Ejecutiva,
Secretaria General y Almacen de INM,

Hmdclem {1 9): Vehiculo de doble propésito, disefiado para terrenos

para desp i en zonas urbamas y rurales. Asiganadas al CCG,
Direccién Ejecutiva, Roatan, San Lorenzo, Pasamonos, Juticalpa. EL Florido,
Juticalpa, Amapala, Mapulaca, Trujillo. Lymus.

Van (4): Furgonet de carga y pasajeros disefiada para transporte institucional,
logistica y operativos con una capacidad de hasa |5 pasajeros o

aproximad 1.5 ladas de carga, Asignadas al CCG y Unidad de
Inspectoria.

213

Clasificacion por tipo

Autobus, Microbus, Camion, Pick Up, Motocicler y Van

14

Fecha de la ultima revision

Ultimo Trimestre 2024

215

Fecha de revisién programada

Primer Trimestre 2025

216

Ubicacion

CcCG

217

Reponsable del M imiento (Institucion o se va a

ejecutar a traves de la garantia de calidad en caso que
aplique)

En el caso de los vehiculos que aun tienen garantia se realimrd mediante
agencias y el resto sera responsabilidad del mecanico asignado en los casos que
corresponda.

2.2

Mantenimiento correctivo

211

Direccién/Depto/Unidad a a que pertenece el bien

IUMdad de Transporte




Descripcion del bien Reparacion o sustitucin de comp y si del vehiculo cuando
presentan fallas o desperfectos que afectan su operatividad. Este mantenimiento
no es programado y se realiza en respuesta a averias, problemas mecinicos.
eléctricos o estructurales que impiden el funci i optimo del vehiculo.
Autobus (3): Vehiculo de transporte de pasajeros de amafio mediano con una
capacidad aproximada de 23 a 30 pasajeros. Asignados al CCG.

Microbus (13): Vehiculo de transporte de pasajeros de tamafio compacto, con
una capacidad aproximada de |2 a 16 pasajeros. Asignados al CCG. Aeropuerto
Internacional de Palmerola, Aeropuerto Toncontin, Gerencia de DDHH y
Almacen de INM.

222
Camién (1): Vehiculo de carga disefiado para transporte de bienes y logistica
institucional con una capacidad de carga aproximada de 2523 lada
Asignado al CCG
Pick Up (44): Vehiculo de doble propésito, disefiado tanto para transparte de
carga liviana como para traslado de personal con una capacidad de carga
aproximada de 900 kga |.| toneladas. Asignados al CCG, Direccidn Ejecutiva,
Secretaria General y Almacen de INM,
Motocicletas (19): Vehiculo de doble propésito, disefado para terrenos
mixtos, para desplazamientos en zonas urbanas y rurales. Asiganadas al CCG,
Direccién Ejecutiva, Roatan, San Lorenzo, Paszmonos, Juticalpa, EL Florido.
Juticalpa. Amapala. Mapulaca. Trujillo, Lymus.
Van (4): Furgoneta de carga y pasajeros disefiada para transporte institucional,
logistica y operativos con una capacidad de hasta |5 pasajeros o
aproximadamente 1.5 toneladas de carga. Asignadas al CCG y Unidad de
Inspectoria.

223  |Chsificacién por tipo Autobus, Microbus, Camién, Pick Up, Motocicler y Van

| ————. Se rﬁligﬂ conforme a la necesidad en casos emergentes o revision de
mantenimiento preventivo

225 |Fecha de revision programada Se atienden conforme a los rerpotes de los motoristas

226  |Ubicacién CCG

Reponsable dal M imiento (1 ionosevaa |En el caso de los vehiculos que aun tienen garanta se realizari mediante
227  |ejecutar a traves de a garantia de calidad en caso que |3gencias y el resto sera responsabilidad del mecanico asignado en los casos que
aplique) carresponda.
3 Firmas

a) Elaborado Lic. Rony Paz

b) Revisado Lic. Anarda Agullar

c) Aprobado Lic. Mario Edgardo Ferndndez

4 Anexos
Formularios o Biticoras de mantenimiento preventivo
4.1 (Datos generales del equipo, condiciones de como se
recibe el bien, diagndstico... etc)
Anexos
Formularios o Biticoras de mantenimiento correctivo
42 (Datos generales de! equipo, condiciones de como se
recibe el blen, diagnoitico. . exc)
=
Firma: { Firma:
1
Fecha: 19/3/2025

| Facha: 19/3/2025
—_—




